Vynatek

1) z provozniho Fadu $kolni kuchyné a $kolni jidelny,

2) ze smérnice o evidence, vydeji a uhrady stravného a o vysi
stravovacich tarifii, véetné prilohy ,,Zpisob prihlasovani,
odhlasovani a pouzivani stravovacich karet“

3) z Informaci o placeni stravného

3.2. SKOLNi JIDELNA
- Skolni jidelna je nedilnou soucasti Skoly slouzici k zabezpeceni nezbytnych pozadavka
celodenniho stravovani pracovniki, studentl a zdka Skoly i1 posluchacii ostatnich
aktivit. Za stanovenych podminek pak i vefejnosti.

3.2.1 Kapacita $kolni jidelny
- kapacita je stanovena poctem mist a v soucasné dobé tvoii 116 stravnikd v jedné
sméng¢.

3.2.2 Organizacni zabezpeceni

- pro pfichod do jidelny je urc¢en vchod "B". Vstup do Skolni jidelny je povolen pouze
osobam vlastnicim ¢ipovou kartu pro automatické zpracovani dat a to za ucelem
odbéru stravy. Vstup dalSich osob ¢i pofadani jinych akci je moZné pouze se svolenim
vedouci kuchyng,

- vykonem pedagogického dozoru jsou povéfeni pracovnici useku VMV a tento
vykonavaji dle stanoveného rozpisu,

- rozpis smeén a vydejnich dob pro odbér stravy je stanoven v provoznim tadu Skoly a
vyvésen ve vestibulu vehodu ,,B* pfed vchodem do jidelny.

3.2.3 Provozni doba Skolni jidelny
Venkovni vstup "B" je pro ptichod stravnikli zptistupnén nasledovné:

e 06.00 —07:45 pro vydej snidané. Vstup zpfistupiiuje pracovnik informacni sluzby,
uzamceni provede pracovnik VMV povéreny vykonem pedagogického dozoru po
ukonceni vydeje snidan¢,

e 11:00 — 11:40 pro vydej obéda dle rozdélovnikii smén. Zpfistupnéni vstupu i
uzamceni provadi pracovnik VMV povéteny vykonem pedagogického dozoru v
pribéhu vydeje obéda,

e 17:00 — 18:15 pro vydej vecete. Zptistupnéni vstupu i uzaméeni provadi pracovnik
VMV povéteny vykonem pedagogického dozoru v prubéhu vydeje vecerte.

Vnitini vstup ,,B“ je pro pfichod pracovniki, studentd a zakl Skoly a posluchaci

dislokovaného vysokoskolského studia ptistupny nasledovné:

e 08:00—11:00 z diivodi ptistupu do pokladny skoly

e 11:40—14:00 z divodl vydeje obéda

Jidelna neni pfistupna v dobé od 08:00 do 11:00 a od 14:30 do 17:00 hodin z
divodi zabezpeceni hygienické ocisty.



3.2.4 Vydej stravy

e snidané 06:00-07:45 studenti a zaci ubytovani na domové mladeze
e obéd 11:00 - 11:30  studenti a zaci z praktického vyucovani, pedagogicti
pracovnici, udrzbari
11:30-11:40  pedagogicti a spravni pracovnici, cizi stravnici
11:40 — 14:00  studenti, zaci a posluchaci, ostatni pracovnici Skoly
e velere 17:00 — 18:15  wucitelé a zaci praktického vyucovani-odpoledni sména
studenti a zaci ubytovani na domov¢ mladeze

3.2.5 Povinnosti stravnikua

znat a dodrzovat zésady provozniho tadu,

dodrzovat zésady slusSného chovani a hygieny stolovani,

svrchni odévy a tasky odkladat na misté k tomu ur¢eném,

dodrzovat stanoveny ¢as konzumace stravy a bez zbyte¢nych prataht uvolnit misto
dal$im stravnikiim,

prokazat bez vyzvani opravnénost odbéru stravy piilozenim Cipové karty ke
Ctecimu zafizeni. Bez tohoto aktu nebude strava vydana,
ztratu Cipové karty v co nejkratsi dobé¢ ohlésit v pokladné Skoly a informacnich
stiedisku z divodi nutnosti jejiho zablokovani. Na pozd¢jsi reklamace ohledné poctu
odebranych jidel nebude bran zfetel,

odnaset pouzité nadobi po konzumaci stravy na misto k tomu uréené,

neodnéset jidelni naddobi a ptibory z jidelny,

neodkladat zvykacky a ¢asti stravy na stoly a zidle ¢i nabytek jinak znecistovat,
uposlechnout vSech pokynt a ptikazl pracovnikl vykondvajicich pedagogicky dozor

3.2.8 MozZnosti dopliikového obcerstveni
Doplnkové obcerstveni je zabezpe€eno prostiednictvim bufetu ve 2. nadzemnim podlazi
budovy ,,C*“ (otviraci doba 07:30 — 14:00). Stanovend otviraci doba i sortiment
potravinatského zbozi a napoji plné pokryva potieby zaki i pedagogickych pracovniki
Skoly.

3.2.9 Podavani pripominek
Ptipominky a podnéty k mnoZstvi a kvalité stravy ¢i skladbé jidelniho listku je mozné
podavat ustni ¢i pisemnou formou do knihy pfani a stiznosti u vedouci kuchyné — vchod
,,.B* kancelar ¢. 9 nebo ¢. 23.

smérnice
0 evidence, vydeji a uhrady stravného a o vySi stravovacich tarifi

UHRADA STRAVNEHO

Termin thrady stravného je :

a) pro zamgéstnance den vyplaty

b) pro stravniky platici fakturou den splatnosti uvedeny
na fakture

c) pro stravniky platici inkasem z G¢tu 6.den kazdého
meésice nasledujiciho po mésici, ve kterém stravovani
probihalo



Sankce za nedodrzeni podminek a nezaplaceni stravného:

Zaméstnanci, ktery nedodrzi podminky uvedené vyse v bodu 7.2 a stravuje se v dobé své

dovolené, samostudia, pfi kterém neni na pracovisti, nemoci, oSetfovani ¢lena rodiny
nebo ve dni, kdy vykonaval sluzebni cestu, se strava uctuje ve vysi tarifu ur¢eného pro
cizi stravniky.

Stravniklim platicim inkasem zU¢td bude strava zablokovana u dochazejicich zakt po

vycerpani kreditu, u ubytovanych po skon¢eni mésice, ve kterém inkaso neprob¢hlo. Po
tuto dobu je vSak pokladni povinna neplaticiho zdka upominat o zaplaceni. Odblokovani
bude provedeno az po zaplaceni stravného hotové nebo po piedlozeni potvrzeni o
zaplaceni.

STANOVENI VYSE STRAVNEHO

Vyse stravného se stanovi podle vyhlasky ¢. 137/89 Sb. o zavodnim stravovani v souladu
s ptisluSnymi dafiovymi pifedpisy a dale podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim
stravovani a podle vyhlasky ¢. 108/2005 Sb. o skolskych vychovnych a ubytovacich
zatizenich a Skolskych ucelovych zatizenich ve znéni dalSich pfedpist a to takto:

a) zak — hodnota potravin zvysena o ¢astku DPH

b) zaméstnanec — hodnota potravin sniZzena o piispévek z FKSP, zvysena o DPH

¢) zaméstnanec na DPC - hodnota potravin zvysena o zisk

d) externi stravnik a byvaly zaméstnanec - dichodce- hodnota potravin zvySena o
rezijnich néklady, zisk a DPH

Stravnici, zaméstnanci ekonomického useku a zaméstnanci vydeje stravy jsou povinni
dodrZovat nasledujici zasady:

dochazejici Zak hradi dle bodu a) pouze obédy, ostatni pfipadné odebranou stravu hradi dle

bodu d) jako externi stravnik.

ubytovany zak hradi dle bodu a) celodenni stravu. Podle § 4,0dst.6 a),b) vyhlasky
107/2005 Sb. maji ubytovani zaci pravo na celodenni stravu, tj. 2 hlavni jidla (obéd,
veCete), 4 doplikova jidla (snidani, ptesnidavku, svadinu a 2.veéeii). Souhlasi-li
nadpolovi¢ni vétSina zletilych stravnikli a zdkonnych zastupci nezletilych stravnik,
mohou stravnici denné odebrat pouze snidani a hlavni jidla, a to v hodnoté nakladi na
potraviny ve vysi souctu finan¢nich normativii uréenych pro vSechna jim naleZejici
jidla. To znamena odebrat snidani, obéd a veceti v cené, ve které je zahrnuta hodnota
pfesnidavky a sva€iny. Pokud stravnici budou poZadovat 2.vecefi, jsou opravnéni ji
odebrat za cenu dle kalkulace pfevySujici denni normativ hodnoty potravin podle
ptilohy ¢.2 vyhlasky ¢.107/2005 Sb.

Zaméstnanci v hlavnim pracovnim poméru
Vv pracovni den — hradi stravu dle bodu b), denné vsak pouze jedno hlavni jidlo (obéd nebo

vedefe). Cerpani piispévku na velefi pfipadd vuvahu pouze u sménujicich
zaméstnancl. V piipadé cerpani obou hlavnich jidel, plati druhé jidlo v cené dle bodu
d) jako externi stravnik. Cerpani obou hlavnich jidel za cenu podle bodu b) je mozné
jen v piipad¢ pracovni smény piesahujici 11 hodin.



O dovolené — hradi stravu podle bodu d) jako externi stravnik. Podle bodu b) hradi
zaméstnanec cenu obéda pouze tehdy, pokud odpracuje v pfislusném dni své fadné
dovolené 50% smény bez naroku na plat. Pocet takto odpracovanych dnii a hodin
potvrdi piislusny vedouci na vykazu smén v zavéru mésice. U vedoucich zaméstnanc,
ktefi maji priplatek za vedeni a plni v dobé dovolené tikoly véetné kontroly, piislusi
ptispévek stejné jako v bodu Db).

Pri sluzebni cest¢é — neni mozny soub&h poskytovani ptispévku na zavodni stravovani a
stravného na pracovni cesté. Zaméstnanec, ktery dostal stravné za pracovni cestu podle
zakona § 163 Zakoniku prace, nemuze jiz za tento den dostat piispévek na zavodni
stravovani (stravné dle ZP je narokové). To znamend, ze pokud takovy zaméstnanec
¢erpa po vraceni se ze sluzebni cesty stravu, hradi plnou cenu stravy podle bodu d).

Pri nahradnim volnu hradi zaméstnanec stravu Vv cené podle bodu b), protoze ndhradni volno
je posuzovano jako odpracovana sména.

Pri samostudiu hradi zaméstnanec stravu podle bodu d) jako externi stravnik. Pouze pokud
samostudium probihd na pracovisti formou kurzu organizovaného COP a tento kurz
trva min.3 hodiny, hradi zaméstnanec obédy podle bodu b).

Pri nemoci nebo osetrovani clena rodiny neni mozné Cerpat zvyhodnénou stravu. V ptipadé
odebrani stravy bude zaméstnanec hradit cenu stravy podle bodu d) jako externi
stravnik

Zaméstnanec V pracovnim poméru pracujici na zkraceny tivazek - Cenu stravy hradi stejné
jako ostatni zaméstnanci v pracovnim poméru, ale pouze v ty dny, kdy podle smlouvy
nebo podle harmonogramu smén v COP pracuji. Za pracovni sménu se pfitom podle
NV ¢.137/89 Sb., §2, odst.1 povazuje vykon prace delsi nez 3 hodiny. V ostatni dny,
kdy zaméstnanec nevykonava v COP praci nebo vykonava praci mensiho rozsahu nez
3 hodiny denn¢ hradi stravu podle bodu d) jako externi stravnik.

Zaméstnanci pracujici na zakladé dohody o pracovni ¢innosti
Hradi stravu podle bodu c)

Zaméstnanci pracujici na zakladé dohody o provedeni prace
hradi stravu podle bodu d). jako externi stravnici. Piispévek z FKSP nelze poskytnout,
protoze se z téchto dohod neprovadi odvod do FKSP.

Byvaly zaméstnanec
hradi stravu podle bodu d). Za byvalého zaméstnance se povazuje zaméstnanec, ktery
odesel do starobniho nebo plného invalidniho dichodu z organizace.

Piiloha
Zpusob prihlasovani, odhlaSovani a pouZivani stravovacich karet*

Pokyny pro zZaky
PREVZETI STRAVOVACI KARTY:
Novy zak si vyzvedne stravovaci kartu na zacatku Skolniho roku u svého tfidniho ucitele.
Z4ci, ktefi se jiz stravovali v pfedchozich letech pokraduji dale se svou pavodni kartou.
Novou kartu si mohou zakoupit v pokladné skoly v pfipadg, ze jejich stara karta je nefunk¢ni.



Karta je nevratna. Poplatek bude vracen jen vyjimecné pii kratkodobém pouzivani a za
podminky, ze karta byla vracena ve zcela neporuseném stavu a miize byt prodana dalsimu
stravnikovi.

V ptipadé, ze po ne€kolika dnech pouzivani se na karté objevi zavada — bez zjevného zavinéni
stravnika — bude karta bezplatné vyménéna. Vymeénu je nutné hlasit ve stravovngé.

OBJEDNANI STRAVY:

1) Pro stravniky platici z uctu:

Po pfevzeti Cipové karty a nahlaSeni jejiho Cisla ve stravovné, dojde kazdy tyden
k automatickému objednani stravy na vSechny vyucCovaci dny. Strava a ubytovani jsou
objednany do vyse kreditu. Pokud neprobéhne fadné inkaso stravného z uctu, strava se dale
neobjednava. V dobé vydeje vecefe se podava i tzv. 2.vecere, ktera nebude objedniavana
automaticky, ale Zaci, ktefi o ni budou mit zajem, si ji sami objednaji na objednacim
panelu. Objednavka musi byt u¢inéna nejpozdéji den dopiedu do 14 hodin. V patek
miZe byt 2. vecefe objednana na cely tyden dopiedu.

2) Pro stravniky platici hotové - Zaci:

Stravnik miZe mit po prevzeti karty objednanu stravu automaticky doptedu, pokud se tak
domluvi s pokladni. MiZze se domluvit i tak, ze stravu mit automaticky objednanou nebude a
bude si ji sam objednavat po zaplaceni na objednavkovém panelu do vycerpani kreditu. Tento
zpusob objednavani je mozny pouze u zaku, kteti nemaji celodenni stravu.

Pokud stravnik bude védét predem, kterd jidla odebirat nebude — napft. patecni obédy — pozada
o trvalé odhlaseni téchto jidel. Tyto trvalé odhlasky provadi pocita¢ automaticky i v dalSich
mésicich, az do doby, neZ stravnik pozaddd o zménu. Pro ubytované Ziky plati, Ze tyto
trvalé odhlasky lze provadét bez schvaleni vychovatele pouze v pripadé vyuky ve §kole
v Tabore, coZ lze ovérit rozvrhem. Ostatni trvalé odhlasky ubytovanych Ziaki budou
pouze se souhlasem vychovatele. Vyjimkou jsou studenti VOS.

ODHLASENI STRAVY:
Stravu je mozno odhlasit nejpozdé€ji den predem v dobé do ukonceni vydeje obéda (obvykle
do 14,00 hod.)

Pokud neni strava fadn€ odhlasena, musi ji stravnik zaplatit 1 v ptipadé, Ze neni odebrana.

V pfipad€ nemoci ma zak nebo jeho zakonny zastupce narok si obéd vyzvednout v prvni den
nemoci. Pokud si obéd na dalS$i dny neodhldsi nebo pokud ho bude i v dal§i dny nemoci
odebirat, bude za toto jidlo platit plnou cenu jako cizi stravnik, protoze podle §4 odst.9
vyhl.107/2005 Sb. nemé zak od druhého dne nepfitomnosti ndrok na dotovanou stravu.

V pripad€ ukonceni stavovani nebo ukonceni studia je nutné, aby se Zak nebo jeho zakonny
zastupce ze stravovani odhlasil trvale a zaroven zrusil povoleni k inkasu u svého bankovniho
ustavu. Odhlaseni by mélo mit pisemnou formu pro pfipad feSeni moznych sporid. Pokud
nebude strava odhlaSena a inkaso zruSeno, muze se stat, Ze bude nadale inkaso probihat, i
kdyz 74k jiz na stravovani dochazet nebude. V takovém piipadé se Skola zrika odpoveédnosti a
penize za neodhlaSenou stravu nevraci.

ZPUSOB ODHLASENT:

Obéd na dalsi den si muze stravnik odhlasit sam v dobé vydeje obéda — obvykle od 11,00 do
14,00 hod. na objednavkovém panelu u okénka kancelafe stravovny. Trvalé¢ odhlaseni je
nutné u pracovnice v kancelafi stravovny.



OdhlaSovat na panelu lze maximalné na 1 tyden dopiedu, to znamena na ty dny, na které jsou
obédy jiz ptihlaseny.

Snidané a vecere na objednavkovém panelu odhlaSovat nelze.

Tato jidla mohou byt odhldSena pouze u pracovnice stravovny a to bud’ prostfednictvim
vychovatele a nebo s jeho pisemnym souhlasem.

O odhléseni ostatnich jidel nebo obédii na dalsi neobjednané dny, je tieba rovnéz pozadat
pracovnici v kancelafi stravovani za stejnych podminek. Obédy Ize odhlasit i telefonicky a to
na ¢islo 381/407 108 (ptimo kancelar stravovny) nebo, ve vyjime¢nych ptipadech (pokud se
na tomto ¢isle nikdo nehlasi) na ¢islo sekretarky 381/407201.

informace
o placeni stravného a poplatku za ubytovani v domovech mladeze Skoly

Soucasna cena stravného a ubytovani
STRAVNE: (¢ast, kterou hradi rodic¢e zakt)
Dle aktuélniho ceniku

UBYTOVANI:
Meésicéné za zdka 900,-- K¢

Informace pro ubytované: Maximalni ¢astka inkasa pro ubytované za jeden kalendaini mésic
je 97 x 22 dnt = 2 134,-- K¢ za stravovani + 900 za ubytovani =
3 034,-- K¢.

Informace pro Zaky, ktefi nejsou ubytovani: Maximalni ¢astka inkasa za odebrané obédy je 30

X 22 = 660 K¢é

Pfi vyrazném zvyseni cen potravin a energii miiZze byt cena stravného zvySena. Na tuto

skute¢nost budou stravnici upozornéni nejméné jeden mésic pred uskuteCnénim zvyseni cen.

PLACENI STRAVNEHO A POPLATKU ZA UBYTOVANI:
Provadi se inkasem ze sporoZirovych u¢ti nebo z jinych u¢ti u ostatnich penéZnich
ustavi prostiednictvim Ceské spofitelny .

Zdloha

Na prvni mésic, pausal na stravovani a ubytovani zaplatit sloZzenkou, a to ve vysi:
ubytovani zéci (snidan€,obédy,vecefe,ubytovani) 4 000,- K¢
dochazejici zaci odebirajici pouze ob&édy 1 000,- K¢

Socialne slabé rodiny mohou tuto zalohu zaplatit ve dvou splatkach a to ve vysi dvakrat
2000,-- K¢

Do kolonky ,,V.symbol* na slozence se vyplni registra¢ni ¢islo Zaka. Do kolonky odesilatele
je tfeba vypsat Citeln¢ hilkovym pismem jméno Zika (nikoliv rodice) Jméno je snimano
postou pro identifikaci plateb.

Platbu je moZno provést i elektronickym bankovnictvim. Jméno zdka a registracni ¢islo jako
variabilni symbol uvadét stejné, jak bylo popsano vyse.

Po skonc¢eni mésice bude inkasovéano za stravovani a ubytovani podle skutecnosti.

Piivodni zéloha se stdva automaticky zalohou na objednanou stravu na dal$i mésic. Ptipadny
preplatek bude vracen na ucet stravnika po skonceni studia nebo po skonceni stravovani a



ubytovani. Pokud néktery mésic inkaso z n¢jakého diivodu neprobéhne, bude mésic uhrazen
ze zalohy, zaloha vsak vystaci pouze do 11. —12. dne v nasledujicim mésici. Je proto nutné,
pokud inkaso neprobéhne, urychlen¢ zaplatit jinou formou.

Stravovaci systém totiZ neumozZiuje stravnikovi, aby se stravoval bez toho, aniZ by mél
stravu zaplacenou, proto je nutné, aby po zaplaceni uplynulého mésice mél stale na svém
konté ve stravovacim systému vysi piivodniho pausalu (tj. 4 000,-- pro ubytované a

1 000,-- pro obédové zaky).

Inkaso

Inkasa z u¢ti budou probihat vzdy mezi 6. az 8. pracovnim dnem v mésici za uplynuly mésic
podle skute¢nosti.

Zaci, jejichz rodice si nemohou Z vaznych diivodii a zcela vyjimecné ziidit ucet, budou
stravné a poplatek za ubytovani hradit hotové vZdy prvni pracovni den po skonceni mésice.
Jejich povinnosti je:

Neprovedené inkaso

Skola obdrzi do 10. — 15. dne v mésici seznam neprovedenych plateb z penézniho ustavu,
ktery je pak vyvésen u vydeje stravy. Zaci musi ihned oznamit rodi¢tim, Ze platba neprosla a
zaplatit nasledné nejlépe hotové do pokladny Skoly. Platba je mozna i slozenkou, kterou
zakovi vyda pokladni nebo néaslednym piikazem k tthradé na nas ucet ¢. 197477119/0600.
Pokud se rodice rozhodnou pro platbu slozenkou nebo pfevodem z uctu, je tieba predlozit
usttizek o zaplaceni nebo potvrzeni z banky, nez bude platba ovétena na vypisu z banky.

Karty

74k si pred zapodetim stravovani musi koupit &ipovou evidenéni kartu (kterou pouZije i
pro vstup do $koly i pro dalsi ucely)
Cena karty je 50,-K¢. Plati se pii nakupu.

Telefonni &islo do pokladny stravovani — 381 407 108 (114) pani Silhava Rizena
E-mail do stravovny: silhava@copsu.cz

Vzor prihlasky ke stravovani — viz nasledujici strana


mailto:silhava@copsu.cz

Prihlaska ke stravovani

*) Ptihlasuji se— nepiihlasuji se ke stravovani.: (nehodici se Skrtnéte)

Prvni odebrané jidlo bude: ..................ccocovernennn. (datum)
Druh JidIa: c..ceinniinviinsninnnnnsnisnnissnissssssssssssssssonns (snidané,obéd,vecere)

Tabulku nevypiiujte (slouZi pro vnitini potiebu Skoly)

Ev.C. stravnika Ttida Uhrada zalohy Datum Cislo dokladu

Prihlaska k ubytovani

*)Ptihlasuji — neptihlasuji se k ubytovani (nehodici se $krtnéte).
1. Zavazek k thrad¢ skolného

Prohlasuji, Ze se zavazuji k uhradé $kolného ve stanovené vysi a v fadnych terminech po
celou dobu mého studia na VOS, SS, COP Sezimovo Usti.

2. Zavazek k thrad¢ poskytnutych sluzeb

Prohlasuji, Ze se piihlaSenim ke stravovani a ubytovani zavazuji k ihradé naklada za
stravovani a ubytovani podle platnych predpisi dodavatele, se kterymi jsem byl
seznamen v priloze Informace.

3. Dotaznik

Odpoledni svacina se z organizacnich divodi (odpoledni vyucovéni, zajmové krouzky,
osobni volno) jiZ mnoho let podéva soucasné s veceti. Cena vecefe 22 K¢, cena svaciny 8 K¢.
Zaci dostavaji ovoce, puding, kolade, pernik apod. O tom, zda se i nadale bude sva¢ina
podavat souCasné s ve€efi musi rozhodnout nadpolovi¢ni vétSina plnoletych ubytovanych
zaki — stravnikl nebo zakonnych zastupct nezletilych ubytovanych zaku .

Podle vyhlasky 107/2005 Sb. je moZné hodnotu této svaciny zahrnout do ceny vecefe a vecefi
uvarit hodnotngjsi (drazsi). Cena vecete pak bude 30,-- K¢&. (Nepodavat svacinu viibec nebo
nenavysit cenu vecete o cenu svaciny vyhlaska neumoziuje)

Chci, aby byla podavana sva¢ina souc¢asné s veceri ano ne*
Chci, aby byla podavana svacina v jinou dobu neZ vecere ano ne*
Chci, aby byla podavana hodnotnéjsi vecere, svafinu nepozaduji ano ne*

(nehodici se skrtnéte)

Spravnost tdajl stvrzujeme svym podpisem:

Podpis uchazece




