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SMERNICE K ZAJIST ENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI D KT,
ZAK U A STUDENTU VE SKOLACH A SKOLSKYCH ZA RiZENiCH
ZRIZOVANYCH JIHO CESKYM KRAJEM

Clanek 1

Uvodni ustanoveni
Pro bezpeénost a ochranu zdraviipvychow a vzdlavani dti, zaki a student ve Skolach
a Skolskych zédzenich ma vykon dohledwnad cinnosti dti, zaki a student mimoradny
vyznam. Konkrétni ukoly a podrobnosti vpé bezpénost a ochranu zdravi a v jejich ramci
i Ukoly dohledu nad &mi, Zaky a studenty Skol a Skolskychiizani stanovi pro jednotlivé
typy Skol a Skolskych z&eni obect zavazné pravniipdpisy.
Cilem sngrnice je zdraznit klicova ustanoveniéthto predpisi a stanovit zfisob
postupu pi zajiovani bezpénosti a ochrany zdravifpvychow a vzdlavani dti, zaka
a student (déle jen ,zak") ve Skolach a skolskychtizenich.

Clanek 2
Predmét a rozsah Upravy
(1) Tato snérnice stanovi postupy vedouci k zajitit bezpénosti a ochrany zdravi Zak
ve Skolach a Skolskych #iaenich (dale jen ,Skola“).

(2) Tato smérnice je utena pro pravnické osoby vykonavajithnost Skol #izovanych
Jihateskym krajem.

Clanek 3
Predchazeni rizikiim

(1) Skoly zaji¥uji bezpenost a ochranu zdravi Zélkii vzdélavani a vychow (dale jen
,vzdé&lavani*), ¢innostech s nimi fimo souvisejicimi a ip poskytovani Skolskych
sluzeb? K zabezp&eni tohoto Ukolu 3kola ifiima na zaklad vyhledavani,
posuzovani a zhodnocovani rizik spojenychémnostmi a prosedim opateni
k prevenci rizik® Pri stanoveni konkrétnich ogani bere v Gvahu zejména mozné
ohroZeni zak pii vzdélavani v jednotlivych pedmstech, i piresunech zakv ramci
Skolniho vzdlavani a pi Ucasti zak Skoly na fiznych akcich ptadanych Skolou.
Zarover prihlizi k véku zaki, jejich schopnostem, fyzické a duSevni \lepti
a zdravotnimu stavu.

(2) Reditel 8koly vyda $kolnfad; reditel Skolského Zézeni vnitni fad? Skolni rad
a vnittni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnaglii a jejich
zakonnych zastufiica podminky zajigini bezpé&nosti a ochrany zdravi Zéla jejich
ochrany ped sociald patologickymi jevy a fed projevy diskriminace, négtelstvi
nebo nasili. Skolnfad nebo vnini tad zvéejnireditel na pistupném mistve 3kole,
prokazatelnym zfisobem s nim seznami z&tnance a zaky Skoly a informuje
0 jeho vydani a obsahu z&konné zastupce nezletigkh

1) Pokud jde o pojem ,dohled" (uZivany&mskym zékonikem a zakon&m561/2004 Sb.) a pojem ,dozor", je
nutné uvést, Ze pojem ,dohled" je obecnym zakonmgimem, zatimco pojem ,dozor“ je pojmem uzivanym
stale jeSt v oblasti Skolstvi. Z hlediska praktického i préhmvSak v &hto pojmech neni zadny rozdil.

) § 29 zékona. 561/2004 Sb., oipd3kolnim, zékladnim, igdnim, vy$8im odborném a jiném wlani

a o zn&né nékterych zakon (Skolsky zakon).

%) § 101 a § 102 zékorta262/2006 Sb., zakonik prace

*) § 30 zakon&. 561/2004 Sh., (3kolsky zé&kon).



Clanek 4
Povinnosti Zaki
Z&ci jsou povinni na Gseku zaji§ii bezpénosti a ochrany zdravi zejména:
(1) dodrzovat Skolni a vnihi fad a pedpisy a pokyny Skoly k ochranzdravi
a bezpenosti, s nimiz byli seznameni,
(2) plnit pokyny zamstnané Skol vydané v souladu s pravnimiegpisy a Skolnim
nebo vnitnim fddem.

Clanek 5
Omezeni pro¢innost Zaki
(1) Pokud Skoly p vzdélavani Zak organizuji praktické vyovani, praktickou
ptipravu, gipadre jiné prace, mohou mladistvé 2aky zgsmavat pouze&innostmi,
které jsou pimérené jejich fyzickému a rozumovému rozvoji a poskyjim pii
préci zvySenou pg.°

(2) Na Zzaky se fi praktickém vydovani a pi praktické gipraw vztahuji ustanoveni
zakoniku prace ktera upravuji pracovni dobu, bezpest a ochranu zdraviippraci,
p&i o zantstnance a pracovni podminky zen a mladistvych )3 dadpisy k zajisini
bezpé&nosti a ochrany zdraviigraci.

(3) Skoly dodrzuji zakazy praci a pracaviglatné pro Zeny a zékazy praci mladistfym
a podminky, za nichz mohou mladistvi tyto pracemggné konat z dvodu gipravy
na povolanf.

Clanek 6
Zdravotni piedpoklady
(1) Skoly seftidi ustanovenimi zvlastnichieupidi, jeZz se tykaji zjifovani zdravotniho
stavu Zak a jejich zdravotni zjsobilosti pro pisluSny obor vz&ani.

(2) Pro Gast na skterych vzalavacichcinnostech Skoly, ndgklad na Skole v firod,
sportovnich a &ovychovnych akcich, vyuce plavani nebo lggdeém vycviku, se
vyZaduje zdravotni Zisobilost'® kterou posuzuje a posudek vydava prakticky iéka
pro cti a dorost. Pokud se bude jednat o akce, ktergonefjaxativi vyjmenovany
v zakor€, je nutné tyto podminky stanovit ve Skolnim (¥nitn) fadu. Prakticky
[ékar pro ceti a dorost, ktery dé& registruje, v posudku déle uvede, zda s& dit
podrobilo stanovenym pravidelnyntkovanim nebo ma doklad, Ze je proti nakaze
imunni nebo Ze se ndrbe a:kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

(3) Zakonni zastupci nezletilych Z&ka zletili Z&ci jsou povinni informovat $kdfu
0 zmeng zdravotni zfsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinyclvaznych

5) § 22 z&kona. 561/2004 Sb., (3kolsky zakon).

6 zakong. 262/2006 Sh., (zakonik prace), § 65 zakar&61/2004 Sb., (3kolsky zakon).

”) § 65 z&kona. 561/2004 Sb., (3kolsky zakon).

8') Zakong. 262/2006 Sb., (zakonik préace)jizani vladye. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany
zdravi zanistnand pki praci.

°) Vyhlaskag. 288/2003 Sb., kterou se stanovi prace a pragokiéré jsou zakazanghotnym Zenam, kojicim
Zenam, matkam do konce devatéhésive po porodu a mladistvym, a podminky, za niclwhoo mladistvi
vyjime¢né tyto prace konat zivodu gipravy na povolani, § 66 odst. 6 a § 97 odst. brak. 561/2004 Sb.,
(8kolsky zakon).

10y § 9 a 10 zakona 258/2000 Sb., o ochraneejného zdravi a o zim nekterych souvisejicich zakan

1) § 22 zékona. 561/2004 Sb., (8kolsky zakon).



skut&nostech, které by mohly mit vliv nateh vzdlavani nebo nadast na akcich
podle odstavce 2.

(4) Zmeény zdravotniho stavu, ke kterym dojde wlmthu vzdlavani a s nim ibmo
souvisejicich¢innostech a které mohou mit vliv na zapojeni Zakapdova@nych
¢innosti, oznamuji zaci okamé&itprislusSnému pedagogickému pracovnikovi. Hlaseni
téchto znén musi byt prokazatelné a je zalozeno do dokumeritaka.

Clanek 7
Uvoliiovani zaka z vyuovani
(1) Reditel Skoly niize ze zavaznychidlodi, zejména zdravotnich, uvolnit Zaka na zadost
zakonnych zéastuficnebo zletilych Zak zcela nebo &sti z vydovani rekterého
piedmétu; zaka se zdravotnim postizenimizae také uvolnit z provadi uritych
¢innosti, popipadt rozhodnout, Ze tento zak nebude¢kterych gedmetech hodnocen.
Konkrétni podminky, za nichz Ize uvolnit z Wavani zaka, stanovi Skolfédd.

(2) Z&k neniize byt uvolgn z predmetu rozhodujiciho pro odborné zateni absolventa.
V predmétu  tlesnd vychovareditel Skoly uvolni Zaka z vyovani na pisemné
doporueni registrujiciho praktického lélapro @ti a dorost nebo odborného léka
Zak neni z pedmrétu, z rehoz byl zcela uvolén, hodnocen.

(3) Reditel 3koly je povinenigrusit vzalavani zakyni z dvodu ghotenstvi a matstvi,
jestlize praktické vy&ovani nebo praktickaifprava probihd na pracovistich nebo
spaiiva v pracich zakazanychhotnym Zenam a matkam do konce devatéksioe
po porodu podle zvlaStnich pravnictregpisi, nebo jestlize vy&ovani podle
|ékaiského posudku ohroZujshotenstvi zakya

Clanek 8
Osobni ochranné pracovni prostedky
Osobni ochranné pracovni prmstky (dale jen “ochranné prastlky*) se zakm
poskytuji @ vzdélavani a s nim fmo souvisejicichéinnostech, pokud to vyzaduje
ochrana jejich Zivota a zdra¥i.Skola je zakm poskytuje podle vlastniho seznamu,
zpracovaného na zaklkadyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek na pragovSkola
dba, aby ochranné préstiky byly v pouzitelném stavu, a kontroluje jejighivanti.

Clanek 9
Prvni pomoc a oSeteni

(1) Skola a osoba, na jejimz pracovisti se uskiage praktické vydovani nebo
prakticka giprava, zajisti, aby byly vytweny podminky pro §asné poskytnuti
prvni pomoct* a Iékaského oséeni @i Grazech a nahlych onemagrich. Na &chto
pracovistich Skola zajisti p@bny pdet zaméstnandé k poskytnuti prvni pomoci
a jejich proSkoleni. Odpovida za vhodné rozemtlékarntek prvni pomoci
s potebnym vybavenim® Rovrs? zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni
pomoci byli seznameni Zaci a vSichni zsmanci Skoly. Na vhodnych mistech

21§ 66 odst. 6 a § 97 odst. 7 zak@n&61/2004 Sbh., (8kolsky zakon).

13) § 101, § 102 a 104 zakowa 262/2006 Sb., (zékonik prace)rizani vladys. 495/2001 Sh., kterym se
stanovi rozsah a blizSi podminky poskytovani osdbmichrannych pracovnich prissdki, mycich, gisticich

a dezinfeknich prostedki, naizeni vlady¢. 21/2003 Sb., kterym se stanovi technické pozadanek osobni
ochranné progedky.

14y § 103 zakona. 262/2006 Sb., (zakonik prace).

15y zakong. 262/2006 Sb., (zakonik préce).



umisti seznam telefonnichkisel zdravotnickych zé&eni Wetné zdravotnickych
zafizeni zajigujicich dopravu rafmych, nemocnych a rogkk. O provedenych
opatenich informuje krord pedagogickych pracovnika ostatnich za#stnand

Skoly i Zaky.

(2) Pri drazu zajisti Skola doprovod zaka do zdravotémuk zdizeni a zpt nebo don,
popiipack do Skolského zézeni pro vykon astavni vychovy nebo ochranné vygho
nebo Skolského z&eni pro preventivvychovnou péi. O udalosti a provedenych
opatenich informuje neprodl€énzakonného zastupce Zaka. ¥pgads, Ze neni
za Zadnych okolnosti mozZné informovat z&konnéhotupge nebo je sice
informovan, ale je mimo dosaksSeni vzniklé situace, vrati se Zak s doprovodem do
Skoly. Doprovodem 1ize byt pouze zletila osoba, plapisobila k pravnim dkaim
a v pracovaipravnim vztahu ke Skole.

(3) Opateni k zajis¢ni prvni pomoci provede Skola itipSkolnich akcich konanych
mimo Skolu.

(4) Rozsah vybaveni prastdky pro poskytnuti prvni pomocitipzotavovaci akci
stanovuje zvlastni pravnigdpis’®

Clanek 10
Pouteni 24ki
(1) Skola zajisti, aby Zzaci byli prokazatélrpouweni o mozném ohrozeni zdravi
a bezpénosti @ vSech ¢innostech, jichz se dastni i vzdélavani nebo vmé
souvislosti s nim. Déale zaky seznami s ustanovepieipisi a pokyri k zajiS€ni
bezpénosti a ochrany zdravi zék pokud se vztahuji natigluSnoucinnost, akci
nebo pracovi$t a pabézne také s ustanovenimi Skolniltddu, vnitniho fadu,fada
dilen, laboratti, odbornych pracoven, sportovnichftizani, &locvicen a Hhist
a jinych pracovi§ a s dalSimi op&tnimi Skoly, jez mohou mit bezgreostre
preventivni vyznam. Paeni se provede na &ku Skolniho roku, a to v prvni
uvodni vywovaci hodig, ktera je zaznamenanaivdni knize, a dale v kazdé prvni
vyuc¢ovaci hodig s moznym rizikem, f&d akcemi konanymi Skolou.

(2) Dokladem o provedeném p&eni je zaznam paeni (nap. v tridni knize), pilohou
je osnova poteni. Pokud to stanovii@dpisy k zaji&tni bezpeénosti a ochrany
zdravi, nebo je-li to atvodreno rizikemeinnosti, budou znalosti Zalovereny.

(3) Zaky, kt&i nebyli v dok poweni gitomni, je teba v nejbliz§im vhodném terminu
piedpidi, pokyni a norem o bezgeosti technickych Zdzeni, se pfidi zapis
podepsany zaky, zhoz lze podle pdeby zjistit konkrétni obsah provedeného
poweni.

Clanek 11
Dohled nad Zaky

(1) Skoly jsou povinny vykonavat podle zvlastnickeqpisi nad zaky naleZity dohled.
Kromé bezpénostnich hledisek zajifiji pedagoditi pracovnici pi dohledu nad Zaky
také vychovné {sobeni, a to v zamuipdchazeni Skodam na zdravi, majetku

16y vyhlaskag. 106/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na osiasi akce pro &i, ve zréni pozdjSich
predpigi.
1) § 415, 422 zakona 40/1964 Sb., Qiansky zakonik.



a Zivotnim progedi. O zaji&ni naleZitého dohledu rozhodujeditel $koly™® Vychazi

z konkrétnich podminek afiplizi zejména k vykonavan&innosti, wku Zzaki

a jejich rozumovému rozvoji (vysfosti), dopravnim a jinym rizikm. Reditel Skoly
powii dohledem pedagogického pracovnika nebo i jindbtilého zamdstnance Skoly,
jestlize byl o vykonu tohoto dohledédre powen, stanovi rozvrh dohledu nad Zéky a
vyvési ho na takovém mistaby bylo mozno ib kontrolni ¢innosti snadno rozpoznat,
ktery pedagogicky pracovnik dohled kona. O konkrétsystému rozhodujéeditel
Skoly ve Skolnintadu.

(2) Zajis&ni dohledu nad zaky — stravniky vizeni Skolniho stravovanitiglusi vzdy
té pravnické osah kterd vykonav&innost zdizeni Skolniho stravovani. #Zpob,
jakym tento dohled bude zajit, je na rozhodnutieditele tohoto zidzeni Skolniho
stravovani.

(3) Krome¢ ustanoveni uvedenych v této &mici, jez mohou souviset s vykonem
dohledu, existuji jest dalSi zvlastni ustanoveni v pravnickregpisech nebo
ve vzdlavacich programech: n#iglad ustanoveni o &eni tid na skupiny, nebo
jind ustanoveni o poénu mezi pétem zaki a patem dozirajicich osob,fipadre
ustanoveni podrol#i uréujici zpisob vykonu dohledt’

Clanek 12
Zvlastni pravidla pii nékterych ¢innostech
Kromé obecnych zasad Grazové prevence jsiwngkterych ¢innostech dodrzovana dalsi
zvlastni pravidla. Je tomu tak zejméné& pyuce rekterych odbornych f@dmstd se
zvySenym rizikem ohrozeni zdravi a zivota, praktickém vydovani, praktické fipraw,
pii vyuce glesné vychovy, koupani, vyuce plavéani, lgge&m vycviku, sportovnich
a turistickych akcich. Ve vSech takovychtigadech klade Skola zvySenytrdz
na dodrzovani pokyn pravnich a ostatnichiedpisi k zajiS€ni bezpénosti a ochrany
zdravi, pokyri a zasad Urazové prevence pedagogickymi pracovrdkky. Disledre je
vyzadovano ukazmé chovani zak Zak musi mit k dispozici $y prikaz zdravotni
pojid’ovny nebo jeho kopiiReditel Skoly stanovuje organizaci a podminky korekde.
Clanek 13
Praktické vyuéovani a prakticka priprava
(1) Pri praktickém vy@ovani a praktické ffipraw musi byt pracovigta jeho vybaveni,
véetré vyrobnich a pracovnich prdgstka a zd&izeni, v nezadvadném stavu a musi
odpovidat poZadavkn piedpigi k zajis&ni bezpénosti a ochrany zdravifppraci?°
Musi byt dodrzovany iedpisy k zaji&ni bezpénosti a ochrai zdravi i pract?,
hygienické pedpisy? a jiné pravni pedpisy (nap upravujici dleni fid

18y § 164 odst. 1 pism. h) zakote661/2004 Sb., (3kolsky zakon).

19 Napiiklad vyhlaskas. 48/2005 Sb., o zékladnim \stévani a kkterych naleZitostech pini povinné $kolni
dochazky, vyhlaska. 14/2005 Sb., oipdskolnim vzdlavani, vyhlaskas. 13/2005 Sb., o sdnim vzdlavani
a vzdtlavani v konzervai®, vyhlaSka¢. 73/2005 Sb., o vzthvani dti, zaki a student se specialnimi
vzklavacimi potebami a dti, zaki a student mimoradre nadanych; vyhlask&. 263/2007 Sb., kterou se
stanovi pracovniad pro zamsstnance $kol a $kolskych fzeni Zizovanych MSMT, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci.

20) 7akong. 262/2006 Sb., (zakonik prace).

2y Z&kon&. 262/2006 Sh., (zékonik préace)ifaeni viadys. 361/2007 Sb. a iieni viadys. 101/2005 Sh.,
o podrobgjSich pozadavcich na pracovist pracovni progedi.

22) 7akong. 262/2006 Sb., (zakonik prace).



()

na skupinyy® Zakim jsou na zékla#l vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek
¢innosti podle paeby gidélovany ochranné prostdky.

Pokud se praktické vyoevani a prakticka ifprava uskut&iuje u jiné pravnické
nebo fyzické osoby, musi byt ve sml@&fl kterou o tom 3kola s touto osobou
pisem@ uzavir4, obsaZzena mimo jiné i ustanoveni o i@péth k zajisni
bezpé&nosti a ochrany zdravi Zak véetré ochrannych opagni, ktera musi byt
prijata, poskytovani ochrannych priatki, ochrannych napdj mycich, éisticich

a dezinfeknich prostedki. Pravnickd nebo fyzicka osoba je povinna zajishitim
bezpe&nost a ochranu zdravfigoracovnic¢innosti ve stejném rozsahu, jako tomu je u
vlastnich zamsstnand, s gihlédnutim k jejich ¥ku, fyzickému a rozumovému
rozvoji. V piipad Urazu zaka odpovida za Skodu vzniklou timto Urazpravnicka
nebo fyzickd osoba, u které se uskiitge praktické vydovani nebo prakticka
vychova.

Clanek 14
Télesna vychova

Pti vyuce e€lesné vychovy dodrzuje S3kola platné ramcové &lavhci programy
a didaktické zasady. Bezfwost zak pritélesné vychov zaji¥uje pedagogicky
pracovnik po celou dobu vyavani. Vydava jasnéipsné a zakn srozumitelné povely
a pokyny, kontroluje bezgaost a funknost glocvicného néadi a ndini pred zahajenim

vyuky.
Clanek 15
Bezpe&nost zaki pFi soutézich a prehlidkach
(1) Vysilajici Skoly zajiguji bezpénost a ochranu zdravi Zékpo dobu dopravy

()

®3)

na sowze a ze soeki, pokud se se zakonnym zastupcem Zzaka nedohaukie |
Pokud po doho#l bude akce zahajena az na mhikbnani, zodpovida za dopravu
i zpét zakonny zastupce zaka. ViapEhu soutZe, a to pouze v mista prostoru
konani soutze, zajisuje bezpénost a ochranu zdravi Z&krganizato?.

Po dobu vlastni soéte pebira nalezity dohled nad Zaky organizator &beit
VyhlaSuje peatek a konec so&de nebo pehlidky a zajiSuje podminky pro
bezpé&nou East zak poskytnutim pipadnych ochrannych prdetki, nalezitym
vybavenim laboratd, jinych soutznich mist a saiasré ptihléedne k ku,
fyzickému a rozumovému rozvoji zék V pribéhu akce musi byt pedagogicky
pracovnik trvale fitomen a musi mitighled o tom, kde se Zaci pohybuji. Pokud
Z&ci ¢innost ukowri nebo ze zdravotnicki jinych divodid prerusi, je povinen je
okamzig prevzit.

U sportovnich sowfi, untleckych sowZzi a dalSich sodki, kde to charakter
soutZze vyzaduje a je to dano organimém fadem, zajiSuje bezpénost a ochranu
zdravi zak vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se mAgm zastupcem Zaka
nedohodne jinak.

2% § 6 vyhlaskyc. 13/2005 Sh., rézeni viadye. 689/2004 Sb., o soustawbofi vzaslani v zakladnim,
strednim a vyS§Sim odborném \&avani.

2% § 12 vyhlasky. 13/2005 Sh.

%) vyhlaska MSMT¢. 55/2005 Sb., o podminkéch organizace a finandoséumtzi a ehlidek v zajmovém
vzdglavani.



Clanek 16
Zahrani éni vyjezdy

Skoly odpovidaji za bezpeost a ochranu zdravi zélpti zahranénich vyjezdech, které
organizuji v ramci vzélavani nebo s nimifmo souvisejicicktinnostech. O konkrétnich
opatenich a poteni zak, ptipadré jejich zékonnych zastupe se pdizuje ped
uskut&nénim vyjezdu zaznam o poeni podepsany jehocastniky. Mezi dastniky
vyjezdu do zahragi zaadi Skola pouze ty Zaky, Kfepredlozi pisemny souhlas
zdkonného zastupce zéka nebo zletiléeho Zaka a wzajtené pojisini odpowvdnosti
za Skodu platné na UzemiigluSného statu a pojiti 1ééebnych vyloh v zahrati nebo
v ptipact vyjezdu doclenského statu Evropské unie maji Evropskykpz zdravotniho
pojistni nebo potvrzeni tento raz nahrazujict®

Clanek 17
Urazy zaki
(1) Pojem ,Skolni Graz" je definovan jako Uraz haktery se stal Z&km pii vzdélavani
nebo s nim fimo souvisejiciclkinnostech a f poskytovani Skolskych sluzeb.

(2) Urazem zak neni Uraz, ktery se zéin stane na cestlo 3koly a zpt, nebo na cest
na misto nebo cestou &pjez bylo uteno jako shromazdistmimo prostory Skoly
pii akcich konanych mimo Skolu.

Clanek 18
5 Evidence Ura#i Zakia
Reditel $koly zajisti evidenci Graa souladu s pravnimiipdpisy.*’

Clanek 19
Odpovédnost za Skodu i Urazech zaki
Skoly odpovidaji v rozsahu stanoveném zvlastnitedpisy® zakim za $kodu, ktera jim
vznikla v disledku Urazu. Zfsob a rozsah nahrady Skody projedn& Skola se zgkunn
zastupci zéka nebo se zletilym Zakeaheditel Skoly je povinen projednat veskeré Skodni
udalosti, které jsou kryty z poji&ti uzaweného Jihteskym krajem, jako pojistnou
udélost.

Clanek 20
Kontrolu dodrzovani podminek pro bezpest a ochranu zdravi Zélpti vzdélavani a s nim
piimo souvisejicicltinnostech a b poskytovani Skolskych sluzeb provadizovatel, Ceska
kolni inspekc®, organy ochrany vejného zdravi, pdfpads organy inspekce prace podle
zvlastnich pravnichipdpisi.

Clanek 21
Postup pri predani zpravy mima*ddného vyznamu a zasady krizové komunikace s médii
(1) Mimotadnou udalosti ve Skolachude byt jakakoliv udalost,ipniz doslo nebo i
niz by mohlo dojit k ohrozeni Zzivota, zdravi, mhigt bezpénosti, Zivotniho
prostedi, tj. nap. Zivelnd pohroma, havarie dopravnich ptedki, havarie
v provozu Skoly, havarie technickychiizzeni, Unik nebezgaych latek, &zky lraz

26) § 2 vyhlaskys. 48/2005 Sb.; § 17 vyhlasky 13/2005 Sb.,

27 V podrobnostech vyhlaska 64/2005 Sb., o evidenci Gfadsti, 74ki a studen.

28 74kong.262/2006 Sb., (zakonik prace), § 420, 422 z4koA8/1964 Sh., (atansky zakonik).
2% § 174 zakona. 561/2004 Sb., (8kolsky zakon).



zamestnance nebo Zaka (@gsné nebo trval&iké poSkozeni organismu, véetné
zrareni, Uraz s nasledkem smrti apod.) a jiné.

(2) Zpravou mimgadného vyznamu je jakékoliv oznameni o vzniku nidwmé udalosti
nebo podeeni na vznik mimthdné udalosti. Zprdvu mimé@dného vyznamu je
povinen oznamiteditel Skoly neprodlehvedoucimu odboru Skolstvi (dale jen VO)
piipadré jeho zastupci. VO nebo jeho zastupce provedoucdrsfrizaznam na
formul&i o mimaddné udalosti a fpdaji ho pracovnikovi odboru pro BOZP
a krizové iizeni. Tento pracovnik doplni dalSi podrobnosti &edgipad sleduje
a priib&zrne informuje VO a jeho zastupce.

(3) VO nebo jeho zastupce informuji o udalosti tiskovoluvei krajskeho tadu (dale
jen KU) a pgipadre teditele KU. Po konzultaci s tiskovou miiy eventuals
steditelem KU je stanoven dalSi postup komunikaceddinze strany KU #&editele
Skoly.

(4) VO nebo jeho zastupce ¥ipadt nezbytnosti souhrréninformuji feditele KU a radni
pro oblast Skolstvi a zabezpgi komunikaci s tiskovou mlui KU.

(5) V piipact rozhodnutiteditele KU provadi odbor vlastni zjgvani Fimo na mist
udalosti a zpracovava pisemnou zpravuigditele KU a radni pro oblast Skolstvi.

(6) PO ukoreni mimdadné udalosti jsou veSkeré zdokumentované piseinnost
uchovany u pracovnika pro BOZP a krizotigeni odboru jako iffloha prvotniho
zdznamu o udélosti mini@dného vyznamu (formuwdo mimaéadné udalosti).

V pribéhu mimaadné udalosti poskytuje VO nebo jeho zastupci plaouwinnost
vedouci OLVV g feSeni pravnich probléimudalosti a vedouci odteni krizoveho
fizeni KU.

Clanek 22
Vedouci odboru je povinen kazdérng zajistit aktualizaci seznamu platnych pravnich
piedpidi vztahujicich se k oblasti zag#ti bezpénosti a ochrany zdravi Zékve Skolach
a jeho zvéejreni na internetovych strankach pro Skatizavané Jihdeskym krajem.

Clének 23
Uéinnost

(1) Tato smdrnice SM/ 108 /RK byla schvalena Radou Jéského kraje usnesenim
¢. 486/2008/RK dne 29. 4. 2008 a naby¥#maosti dnem 1. 5. 2008.

Ing. arch. Robin Schinko v.r. RNDr. Jan Zahradnik v.r.
1. nasstek hejtmana hejtman

Formul& o mima‘adné udalosti

Prilohy
¢. 1
¢. 2 Krizova komunikace
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Priloha¢. 1 SM/ 108 /2008

FORMULA R O MIMO RADNE UDALOSTI

ZAZNAM O MIMO RADNE UDALOSTI (STRUCNY POPIS)

INFORMACE PRIJATADNE: ....ovoiveiiiiieee e CASE e

INFORMACI PRIJAL — PODPIS: ...ttt it e e e e

DALSI POSTUP, KONZULTACES kYM, NAPR. S TISKOVOU MLUVCT KU, S REDITELEM KU)

PRILOHY (NEMUSI VYPLYNOUT JEJICH POREBA Z RESENI RRIPADU):
1. ZAZNAM Z VLASTNIHO ZJISTOVANI NA MISTE (v PriPADE POTREBY)

2. ZPRAVY PRO REDITELE KU, RADNi PRO OBLAST SKOLSTViw piipadi
POTREBY)

11



Prilohac¢. 2 SM/ 108 /2008

Krizova komunikace

Krizova komunikace nefife existovat odidlen¢ od klasicky provaéhé komunikace.
Krizi Ize obecr vymezit jako problém, ktery jg¢dbaieSit podéasovym tlakem.

Pati do oblasti negativni publicity, ktera e vyrazg ovlivnit davéru verejnosti
ke skole.

Nejinngjsi je prevence, tj.iedvidani krize, pdiva piiprava kazd€innosti.

Jak zvladnout profesionalrg krizi — zasady krizové komunikace:
% rychlé definovani problému, tj. identifikace poté&lnich krizovych momerit «~ - - { Naformatovano: Odrazky a dislovani |
2 vytvoieni krizového tymu — @eni kompetentnich osob odganych
za komunikaci s médii ve Skole
3¢ posouzeni a vy komunik&nich kanak
4.+ formulace sdleni a argumerit
5. Ize zpracovat krizovy manual skoly
6. trénink a pravidelna @é o kontakty s organizacemi a organgamnymi k dozoru
v piipadt krizové situace (policie fizovatel aj.)

Chyby v krizové komunikaci:
4. UmysIné zamiovani skuténosti - {Naformétovéno: Odrézky a Cislovani ]
2 vicehlasost i scklovani zékladnich informaci
3. tabuizovani utitych bodi

Priklad postupu v krizovych situacich:
1.+ uvédomit si existenci krizové situace - {Naformétovénm Odrazky a Cislovani ]
2.+ svolat krizovy tym
3:+ vyhnout se panice
4+ pokud jste sotasti problému — vydejte prohlaseni
5.e definujte strategii
6.+ pe&ilivé monitorujte kazdy okamzik krize
+e poskytujte ¥asre relevantni informace
8.» komunikujte s datenym zamistnancem, Zakem
9.+ zvladejte osobni emoce a nezapominejte na &ddek
10.¢ uzawete krizovou situaci a vyjddte vSem uznani za aktivni pomoti p

jejim zvladnuti

Zasady pro komunikaci s médii
1. nepromarnit pilezitost, i které lze s novinid komunikovat (prezentace Gsghi)«- - { Naformatovano: Odrazky a Gislovani |
a udrZovat s novirfapratelské kontakty, je-li to mozné
2+ zachovat fi styku s nimi neutralitu postoje, vyhnout se osiobnnazofim
a emocim
3 uginit vSe, abyste mohli noviti@m vas, fundova#é a pravidel® odpowdést
4.+ odpovidat stréng, jasre a srozumiteld, vyswtlit uvadéné udaje
5. peilivé se ripravit — shromazdit vSechny Gdajgjgravit si argumenty, formulace
a styl komunikace
6.¢ zvazit, komu je informace tena (posluchg ¢ten&) a pokusit se uvazovat jako
novina
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7+ pozorré poslouchat novin@vy otazky
8¢ neuzivat mnoho cizich slov, odbornych terinénvyrazi, neodpovidat jednoslo¥n
9.« nemluvit Fili§, neopakovat se a nepouzivat fraze

10.e domluveny rozhovor nerusit
1l jednat v klidném odpovidajicim praetli
12 v pitipadt nejasnosti je lepSi se domluvit na zaslani pisemmgpowdi

Priprava na rozhovor s novin&em
e Vramci gipravy na rozhovor se pokuste zjistit:
1. prednit rozhovoru, tj. otazky, které novir& budou pravépodobr zajimat- - - { Naformatovano: Odrazky a cislovani
nejvice
2. profil“ novinare — jaky tisk zastupuje (zpravodajsky, bulvarni)
3.s predpokladanou délku rozhovotucélanku (rozsah a dobu jeho Zegéni)
4.+ provadt prabézné monitoring tisku

Praktické rady pro postup v krizové situaci
1. mit ptipraven alespid jeden zakladni plan jak postupovaitegstavu o slozeni tymu- - { Naformatovano: Odrézky a Eislovani |
a jednotlivych krocich
2. prvni reakce na vzniklou situaci musi byt co nejiggSi a sotiasreé efektivni
3:s soustedit poskytovani informaci do jednoho centra¢ituhlavni osobu ieditel
Skoly), ktera komunikuje s médii
4. .mluvéi“ musi byt kompetentni a schopny poskytnout inface
5.e prabézne sledovat situaci, monitorovat jeji publicitu, bye spojeni s vedenim
(s OSMT)
6.+ pfi komunikaci se drZet strategie, némt postoje a fistup k problému
#+ médiim poskytnout informace rychle, efekttvntak, aby nedochazelo
ke komunik&nim Suntim
8¢ pokud nejde odpadd’ poskytnout, je nutné vysitlit pro¢ a dat novin&im termin,
kdy bude mozné relevantni informace imjait
9.s respektovat rozer problému a dat pozor na to, Ze se mistni kriz&enstat
celokrajskou nebo celostatni jen proto, Ze se natnhilrovni nedd UspEsSns
komunikovat

10 mit spojence (napcast véejnosti, rodtt apod.) a pedpokladat kritiky.
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